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2.1.3. RESERVA DE MATRICULA 

Mesa de Partes
Recepcionar la 

solicitud de Reserva 
de Matrícula

S.A 

Proyectar R.D y 
remitir a Dirección

Dirección

Realizar la firma de 
R.D y derivar a S.A

S.A
Ingresar la reserva de 
matrícula y duración 

en el S.I.A

S.A
Verificar condición del estudiante 

(No debe exceder cuatro ciclos 
consecutivos y no consecutivos)

S.A
Realizar informe de la 

situación del 
estudiante

Proceso N2
Seguimiento del 
estudiante por 

matricular

Lista de Reserva 
de Matrícula

SIA

A

A

Dirección

Derivar la solicitud 
a S.A

Proceso N2:
Registro de 
Matrícula

SIA

R.D Reserva 
de Matrícula

 

 


